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AJUSTES AL MANUAL DE CONVIVENCIA
USO DE DISPOSITIVOS 2026

Barranquilla, 29 de abril de 2026

Estimados Padres de familia

Este documento no constituye Unicamente un conjunto de reglas, sino una invitacion a trabajar de
manera conjunta —colegio, familias, estudiantes— para garantizar un ambiente seguro y propicio para
el crecimiento integral de toda la comunidad educativa, fortaleciendo tanto el aprendizaje como la
socializacion respetuosa y el autocuidado.

En el Colegio de la Compafia de Maria La Ensefianza — Barranquilla, reconocemos que la tecnologia
es una parte integral de la vida cotidiana de nuestros estudiantes. Entendemos que los dispositivos
electrénicos personales son herramientas valiosas para el aprendizaje; sin embargo, es nuestra prioridad
velar porque su uso contribuya a entornos seguros para el aprendizaje, las relaciones interpersonales y
la sana convivencia.

En coherencia con la Ley 2170 de 2021, que promueve el uso responsable de las tecnologias en
entornos educativos, y con la Ley 1581 de 2012 sobre proteccién de datos personales (Habeas
Data), la institucién establece la presente politica formativa. Esta normativa busca prevenir situaciones
gue puedan afectar la privacidad, la dignidad o la integridad de los miembros de la comunidad educativa,
como el uso inadecuado de dispositivos para grabaciones, fotografias o difusién de contenidos sin
autorizacion.

En este sentido, la institucién reafirma su compromiso de educar en el uso responsable de la tecnologia,
promoviendo el respeto, la atencién plena, la comunicacion directa y el discernimiento en el entorno
digital, con el propésito de brindar una formacién integral, crear ambientes seguros y protegidos,
fortalecer el sentido ético y priorizar la cultura del encuentro.

1. Principios Orientadores

e Contribuir a que el uso de la tecnologia favorezca el crecimiento académico, emocional, social y
espiritual de los estudiantes, en conexion con la Educacién Personalizada, modelo pedagégico
de la Compafiia de Maria (SIGNA).

e Promover una actitud reflexiva frente al uso de la tecnologia que fomente la autorregulacion, el
pensamiento critico y el uso responsable de los dispositivos electronicos personales.

e Prevenir situaciones que puedan afectar la seguridad, la dignidad, la intimidad o la convivencia
entre los miembros de la comunidad educativa, tales como la grabacién o difusién no autorizada
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de contenidos, el uso inadecuado de redes sociales, el ciberacoso u otras conductas que puedan
vulnerar derechos.

Fomentar el conocimiento de la normatividad vigente en materia de proteccibn de datos
personales, en particular lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y demas disposiciones aplicables.

Garantizar espacios de interaccion social efectiva y afectiva, reconociendo que un dispositivo
tecnologico no reemplaza la relaciéon humana, el didlogo ni la experiencia directa con los demas.

Fomentar el uso de herramientas tecnolégicas como apoyo al aprendizaje cuando su utilizacién
responda a objetivos pedagdgicos y se realice bajo la orientacion de los docentes.

2. Uso de dispositivos electrénicos personales:

Dentro de las instalaciones educativas, el uso de dispositivos electrénicos personales se encuentra
regulado por la institucion. El colegio promueve que los estudiantes no traigan este tipo de
dispositivos, con el fin de favorecer la concentracién, el aprendizaje, el bienestar y la convivencia
escolar.

Cuando una actividad académica requiera el uso de dispositivos personales, la institucion o el
docente informara previamente a las familias a través de los canales institucionales, indicando el
proposito pedagdégico de su utilizacién. En estos casos, los dispositivos solo podran utilizarse en
los momentos y espacios indicados por el docente y bajo su supervision. Finalizada la
actividad, el dispositivo debera volver a permanecer guardado y apagado.

La participacion en actividades que requieran dispositivos electronicos personales no sera
obligatoria para aquellos estudiantes que no dispongan de uno o que, por decisién familiar, no
puedan traerlo al colegio. En estos casos, el docente garantizara alternativas pedagdgicas
equivalentes que permitan la participacion del estudiante en la actividad.

La institucion recuerda que, durante la jornada escolar, el lugar mas adecuado para los
dispositivos electrénicos personales es el hogar.

Cuando el uso de dispositivos electronicos personales corresponda a fines médicos o razones de
seguridad personal, se requiere informar por escrito por parte de los padres de familia o acudientes a la
institucion sobre la condicién especifica, en el entendido que estos dispositivos hacen parte de la
cotidianidad del alumno y no corresponden a factores de distraccion o afectacion al aprendizaje.

3. Normas especificas de uso

Esta prohibido realizar llamadas, videollamadas, grabar, fotografiar o difundir imagenes, audios
o videos dentro del colegio utilizando dispositivos electronicos personales, sin autorizacion
expresa de la institucion o de la autoridad escolar correspondiente.

Esta prohibido acceder a redes sociales, videojuegos o contenido no académico durante el uso
autorizado del dispositivo o durante el horario escolar.
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El uso indebido de dispositivos electrénicos personales sera considerado una falta al Manual
de Convivencia.

Los dispositivos tecnoldgicos suministrados por el colegio se utilizaran exclusivamente con fines
pedagdgicos y bajo supervision docente; Unicamente podran contener aplicaciones educativas
autorizadas por el Consejo Académico y no podran ser modificados ni configurados por
estudiantes o colaboradores sin autorizacion del area responsable.

Se considera falta disciplinaria el uso de dispositivos electrénicos personales sin autorizacion, en

los siguientes casos:

o Durante clases, evaluaciones o actividades académicas no autorizadas por el docente.

o En espacios donde su uso interrumpa la atencién y/o la convivencia (Capilla, auditorio,
laboratorio, bibliotecas, Viaje al corazon, salidas pedagdégicas, curso Pre Saber y actividades
extracurriculares).

o En actividades institucionales con participacion familiar.

o Utilizar el dispositivo de otro compafiero para su uso indebido.

4. Corresponsabilidad

El acompafiamiento formativo en el uso responsable de la tecnologia es una tarea compartida entre la
institucion educativa, las familias y los estudiantes.

Docentes, directivos y colaboradores velaran por el cumplimiento pedagdégico de la presente
politica dentro del contexto escolar.

Familiares y acudientes acompafiaran desde el hogar el desarrollo de habitos responsables
frente al uso de la tecnologia y apoyaran el cumplimiento de las disposiciones establecidas por
el colegio.

El colegio no se hace responsable por la pérdida, dafio, extravio o deterioro de dispositivos
electrénicos personales que los estudiantes decidan traer a la institucion.

Los estudiantes asumiran el compromiso de autorregularse en el uso de los dispositivos
electronicos personales y de cumplir las normas establecidas en esta politica, procurando el
cuidado de su bienestar y el de los deméas miembros de la comunidad educativa.

La institucidon promovera progresivamente la construccién de un repositorio de informacién,
recursos formativos y espacios de orientaciéon para familias, incluyendo conferencias, guias
y material educativo que apoyen el acompafiamiento responsable del uso de la tecnologia en el
hogar.

En el marco de actividades institucionales que cuenten con la participacion de familias, tales
como jornadas culturales, deportivas, celebraciones institucionales o eventos como el dia de la
familia, el uso y porte de dispositivos electrénicos personales por parte de los estudiantes se
regird bajo un principio de responsabilidad familiar. En estos espacios, los padres, madres o
acudientes presentes asumirdn la responsabilidad directa sobre el uso, supervision y
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comportamiento de los estudiantes en relacion con los dispositivos electronicos, incluyendo
aqguellos de su propiedad o los que sean facilitados a los estudiantes.

5. Clasificacion de faltas y medidas formativas

El incumplimiento de estas normas sera tratado de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual
de Convivencia, bajo las siguientes categorias:

Situacion Descripcion Medida Formativa / Actuacion Institucional

Primer incumplimiento:

El docente o personal a cargo hara llamado de atencion verbal
acompafiado de una reflexién pedagégica sobre el uso responsable
del dispositivo. El dispositivo electrénico sera retirado
temporalmente como medida pedagdégica preventiva y devuelto al
estudiante por parte de la Coordinacion de Convivencia al finalizar
la jornada.

Tipo | dispositivos _ electrénic_os El docente o personal a cargo hara llamado de atenciéon con
perso_nalgs sin la debida | reflexion pedagdgica por escrito en el cuadermno de
autorizacion. acompafiamiento. El dispositivo electronico sera retirado

temporalmente como medida pedagdgica preventiva y devuelto al
estudiante al finalizar la jornada por parte de la Coordinacion de
Convivencia. Se informara al padre de familia y/o acudiente por
medios oficiales.
Tercer Incumplimiento:
La conducta se considerara reincidencia y se gestionara como
situacion Tipo Il.
El docente o personal a cargo retirara el dispositivo electrénico
Grabar, fotografiar o difundir | temporalmente al estudiante y sera entregado a la Coordinacién de
imagenes, audios o videos | Convivencia.
sin autorizacion expresa de . L, . .
S p Desde la Direccibn de Grupo se citara al padre de familia y/o
la institucion, asi como . . . . . :
. o acudiente, quien debera asistir de manera presencial. En dicha cita,
Tipo 1l reincidir en  conductas . . .
. se harda entrega del dispositivo al adulto responsable y la
clasificadas como faltas L . . L . b
. . Coordinacion de Convivencia comunicara la sancion pedagoégica
Tipo | relacionadas con el . . . . . ,
. " establecida por el comité de convivencia aplicable segun la falta
uso de dispositivos )
- cometida.
electrénicos personales.
La reincidencia daré apertura a un proceso disciplinario.
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Uso del dispositivo
electrénico para vulnerar
gravemente la integridad,
intimidad o dignidad de

cualquier miembro de Ia
comunidad educativa, | E! estudiante participa en estrategias de reflexion pedagogica sobre

mediante ciberacoso, | €l uso responsable de la tecnologia y en acciones restaurativas
amenazas, difusién de | orientadas por la Coordinacion de Convivencia, encaminadas a la
informacién o contenido | reparacion del dafio causado.

Se dard apertura al proceso disciplinario conforme a lo establecido
en el Manual de Convivencia, garantizando el debido proceso.

Tipo I

privado, suplantacion de | pe acuerdo con la naturaleza de los hechos, se activara la Ruta de
identidad o cualquier | Atencion Integral para la Convivencia Escolar y, cuando

conducta  que  pueda | corresponda, se realizara la remision a las autoridades
constituir una  presunta | competentes.

vulneracioén de derechos.

Esperamos que estos acuerdos sean una oportunidad valiosa para fortalecer, en alianza con ustedes,
el discernimiento y la responsabilidad digital de nuestros estudiantes. Entendemos que la educacion
digital comienza en el hogar, mientras que en el colegio velamos por un entorno ético y seguro.

Gracias por su confianza y apoyo para que nuestros estudiantes crezcan en un entorno seguro, donde
la comunicacion directa y el respeto sigan siendo nuestra prioridad.

Cordialmente,

JAIR LOPEZ HERNANDEZ

Rector



